	内江师范学院用餐申请表

	                                        填表日期：    年    月    日

	申请部门
	

	申请事由
	

	计划用餐人数及名单
（提供用餐人员名单附件）
	       人数
	 实际用餐人数

（此栏由饮食服务中心填写）
	      人数

	用餐时间及餐数
	       年   月    日 至       年   月    日
 (早餐，餐数  ；  (午餐，餐数  ；  (晚餐，餐数  ； 

	用餐标准
	 早餐：人/餐    元；午餐：人/餐    元；晚餐：人/餐    元

	用餐费用总额

（此栏由饮食服务中心填写）
	¥：               元。

	经办人签字
	
	联系方式
	

	部门负责人签字

（加盖部门鲜章）
	

	备注
	


说明：

1、用餐申请表需提前1-2天递交至饮食服务中心。

2、用餐后经办人同饮食服务中心核实填写用餐人数和用餐费用总额，用餐部门提供（附件）实际用餐人员名单。

附件：

             部门（学院）实际用餐人员名单表

	姓名
	联系方式
	备注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


说明：此表根据实际用餐名单可自行增加表格栏目。

